
 

 
 

Projekt ten został sfinansowany przy wsparciu Komisji Europejskiej. Niniejsza 
publikacja odzwierciedla wyłącznie poglądy autora, a Komisja nie ponosi 
odpowiedzialności za jakiekolwiek wykorzystanie zawartych w niej informacji. 

 

DYSK GOOGLE 

INSTRUKTAŻ 
 

Witam wszystkich! 

W tym samouczku nauczymy Cię, jak korzystać z Dysku Google z kontem Gmail, dzięki czemu 
możesz zapisywać i porządkować swoje pliki online. A więc zacznijmy! 

KROK 1: Otwórz przeglądarkę, a następnie stronę wyszukiwania Google 

KROK 2: W prawym górnym rogu obok ikony Twojego konta zobaczysz kwadratową ikonę z 
kropkami. Kliknij na to 

KROK 3: Po kliknięciu zobaczysz w trzecim rzędzie ikonę z napisem „Napęd”. W ten sposób 
uzyskasz dostęp do strony Dysku Google. 

KROK 4: Teraz po otwarciu strony zobaczysz tytuł „Mój dysk” i stronę główną Dysku Google, 
na której pojawi się każdy edytowany plik. 

KROK 5: W lewym górnym rogu zobaczysz przycisk z napisem „Nowy”, jeśli go klikniesz, pojawi 
się 8 opcji. 

KROK 6: Pierwsza opcja o nazwie „Folder” umożliwia utworzenie nowego folderu na 
platformie. Następnie druga i trzecia opcja „Przesyłanie plików” lub „Przesyłanie folderów” 
dają możliwość przesyłania plików z własnego komputera. 

KROK 7: Następnie zobaczysz różne typy plików, na przykład Dokumenty Google lub Arkusze 
Google. Jeśli klikniesz na jeden z nich, zobaczysz utworzony nowy plik i przeniesie Cię na jego 
stronę, abyś mógł go edytować. 

KROK 8: Teraz w lewym górnym rogu zobaczysz pasek do pisania z napisem Dokument bez 
tytułu, jeśli go klikniesz, możesz nazwać swój dokument. Kolejne ważne przyciski to „Plik”, a 
jednym z nich jest „Pobierz”, dzięki czemu możesz zapisać plik na swoim komputerze w 
dowolnym typie. W prawym górnym rogu zobaczysz niebieski przycisk z napisem 
„Udostępnij”. Jeśli go klikniesz, będziesz mógł udostępnić plik, dodając wiadomość e-mail lub 
aktywując łącze i wybierając, czy chcesz, aby ktoś inny edytował Twój plik. 

KROK 9: Teraz wróć do strony głównej po lewej stronie, będziesz mógł zobaczyć komputery 
połączone z Twoim kontem, udostępnione Ci pliki, te, które ostatnio otworzyłeś i te, które 
oznaczyłeś gwiazdką lub które usunąłeś. Co więcej, możesz zobaczyć ilość wykorzystanego 
miejsca. 

I tak wszyscy korzystają z Dysku Google! 


