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Witam wszystkich!

W tym samouczku nauczymy Cie, jak korzystaé z Dysku Google z kontem Gmail, dzieki czemu
mozesz zapisywac i porzgdkowacd swoje pliki online. A wiec zacznijmy!

KROK 1: Otworz przegladarke, a nastepnie strone wyszukiwania Google

KROK 2: W prawym goérnym rogu obok ikony Twojego konta zobaczysz kwadratowg ikone z
kropkami. Kliknij na to

KROK 3: Po kliknieciu zobaczysz w trzecim rzedzie ikone z napisem ,,Naped”. W ten sposob
uzyskasz dostep do strony Dysku Google.

KROK 4: Teraz po otwarciu strony zobaczysz tytut ,,Mdj dysk” i strone gtéwng Dysku Google,
na ktérej pojawi sie kazdy edytowany plik.

KROK 5: W lewym gérnym rogu zobaczysz przycisk z napisem ,,Nowy”, jesli go klikniesz, pojawi
sie 8 opcji.

KROK 6: Pierwsza opcja o nazwie ,Folder” umozliwia utworzenie nowego folderu na
platformie. Nastepnie druga i trzecia opcja ,Przesytanie plikow” lub ,Przesytanie folderéw”
dajg mozliwosc¢ przesytania plikow z wtasnego komputera.

KROK 7: Nastepnie zobaczysz rézne typy plikdw, na przyktad Dokumenty Google lub Arkusze
Google. Jesli klikniesz na jeden z nich, zobaczysz utworzony nowy plik i przeniesie Cie na jego
strone, aby$ mégt go edytowad.

KROK 8: Teraz w lewym gérnym rogu zobaczysz pasek do pisania z napisem Dokument bez
tytutu, jesli go klikniesz, mozesz nazwac swdj dokument. Kolejne wazne przyciski to ,,Plik”, a
jednym z nich jest ,Pobierz”, dzieki czemu mozesz zapisaé plik na swoim komputerze w
dowolnym typie. W prawym gérnym rogu zobaczysz niebieski przycisk z napisem
»Udostepnij”. Jesli go klikniesz, bedziesz mogt udostepnic plik, dodajgc wiadomos¢ e-mail lub
aktywujac tgcze i wybierajac, czy chcesz, aby ktos inny edytowat Twdéj plik.

KROK 9: Teraz wroc do strony gtéwnej po lewej stronie, bedziesz mogt zobaczy¢ komputery
potgczone z Twoim kontem, udostepnione Ci pliki, te, ktore ostatnio otworzytes i te, ktére
oznaczytes$ gwiazdka lub ktére usunates. Co wiecej, mozesz zobaczy¢ ilo$¢ wykorzystanego
miejsca.

| tak wszyscy korzystajg z Dysku Google!
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